Protokół

zdawczo  - odbiorczy przekazania Oddziału ZNP

                                                w  ……………………………………………………………………..

                                                 sporządzony w dniu  ………………………………………. 

1. Przekazujący:  ………………………………………………………………………………………………………………………….
2. Przejmujący:    …………………………………………………………………………………………………………………………
3. Obecni:  ………………………………………………………………………………………………………………………….........
               ………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

W dniu  ………………         roku dokonano przekazania oddziału ZNP.

Przedmiotem przekazania są wszystkie zagadnienia związane ze statutową działalnością oddziału.

Przejęto:

1. Lokal oddziału znajdujący się : …………………………………………………………………………………………………
Prawo do lokalu określa : ……………………………………………………………………………………………………….. 

Przejęto ………….. kompletów kluczy.

2. Ewidencje członów Związku w oddziale (załącznik do protokołu winien opisać – ilość członków związku, ilość i lokalizacje ognisk oraz imiona, nazwiska i sposób kontaktu z prezesami ognisk ) : 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
3. Teczki protokołów i dokumentów statutowych organów oddziału : 

· ………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· ………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· ………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· ………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· ………………………………………………………………………………………………………………………………………….
4. Inna dokumentacja organizacyjna :

· ………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· ………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· ………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· ………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· Pieczątki w dyspozycji oddziału – wg wzorów odbitych na załączniku (protokół zniszczenia pieczęci nieaktualnych)
5. Dokumentacja finansowa :

a) Dokumenty źródłowe zakończone poz.  ………….  z dnia ………………  w raporcie kasowym 

nr ……………  za okres  ………………………………………………………………………………………………………..
b) Kasę oddziału ze stanem złotych ……………….. ( słownie złotych:  ………………………………………. ………………………………………………………………………………………………………………………………………...)
Zgodnie z zapisem w raporcie kasowym wymienionym w punkcie a) 

c) Rachunki bankowe :

	Nazwa banku
	Nr rachunku
	Rodzaj rachunku
	Stan rachunku

w   zł

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Razem na rachunkach bankowych złotych  ………………  (słownie złotych :  ……………………….. ………………………………………………………………………………………………………………………………………...)

6. Majątek ruchomy zgodnie ze spisem inwentarza stanowiącym załącznik do niniejszego protokołu zakończonym poz.  ………………  i podpisanym w dniu ……………    ………………. roku.

7. Inne ważne składniki organizacyjne, majątkowe i finansowe lub sprawy do kontynuowania: 

· rejestr uchwał

· rejestr delegacji

· ewidencja druków ścisłego zarachowania (czeki,   KP, ………………………………………………) 
· ewidencja wydanych legitymacji członkowskich

· ewidencji wydanych legitymacji uprawniających do zniżek 
· raporty kasowe

· ewidencja członków ognisk

· inne……

· archiwum….

Załączników egz.   ………………..

Obecni:                                                                    Przekazujący:                                 Przyjmujący: 

………………………………………………….                  

…………………………………………………..                      ………………………                             ………………………         

…………………………………………………..

Termin przekazania: 14 dni od dnia wyboru nowych władz  Zarządu Oddziału ZNP.
Uwaga:
Protokół sporządzić należy w 4 egz. z czego: 1 otrzymuje przekazujący,  1 – przejmujący,  1 – pozostaje w aktach  oddziału,  1 – przekazać do Zarządu Okręgu ZNP
